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Denne malen skal benyttes ved planlegging og rapportering i henhold til punkt 3.1.1a) og 3.1.2a) i Generelle krav til drift av asylmottak. 
Rekkefølge og navn på fagområde er hentet fra kravspesifikasjonene Generelle krav til drift av asylmottak og Krav til drift av transittplasser og det er også der dere finner målsettingen dere skal omtale oppnåelsen av.  
Denne malen er todelt for hvert fagområde. 
Plan for kommende år: 
· Denne delen inneholder målsettinger, tilnærminger og tiltak som skal gjennomføres i det kommende året. 
Rapportering: 
· Denne delen evaluerer hvordan planen har blitt gjennomført og i hvilken grad målsettingene har blitt nådd for foregående år. 

Planen skal inneholde følgende for hvert fagområde: 
· Beskrivelse av hvordan asylmottaket skal jobbe for å oppnå målsettingen? Dette skal ikke være en gjentakelse av kravene i kravspesifikasjonen, men en kort gjennomgang av tiltak og planer innenfor fagområdet. 
Rapporten skal inneholde følgende for hvert fagområde: 
· Hvordan jobbet asylmottaket for å oppnå målsettingen innenfor dette fagområdet i fjor? Her skal dere evaluere hvordan planen har blitt gjennomført og i hvilken grad målsettingene har blitt nådd. Beskriv hvilke tiltak som ikke ble gjennomført i henhold til planen, og konkrete forbedringstiltak bør komme frem i rapporten. 
Generell veiledning: 
· Asylmottaket må sørge for å ivareta de krav til plan og rapport som kommer frem i Generelle krav, punkt 3.1.1 og 3.1.2.
· For å sikre en helhetlig og inkluderende prosess skal både beboere og ansatte involveres i arbeidet med plan og rapport.
· Plan og rapport trenger ikke å være veldig lang og omfattende. Hold dere gjerne til ca. én side per fagområde. 
· Henvis gjerne til andre dokumenter, men da skal det kort refereres til hva disse dokumentene inneholder slik at teksten i planlegging/rapportering fortsatt gir mening. UDI vil vurdere å be om at eventuelle andre dokumenter ettersendes. 
· Husk å oppdatere innholdsfortegnelsen. 
· I UDIs krav er det ikke en egen målsetting for arbeid med sårbare grupper og beboere med spesielle behov. Asylmottaket må dermed kort legge frem plan for arbeidet sett i lys av de kravene UDI stiller, og rapportere i henhold til denne planen i det påfølgende år. 
· Plan og rapport skal sendes til UDI fra MOTPortal innen fristen. 
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[bookmark: _Toc180756805]Innkvartering
Plan for arbeidet med innkvartering
Hvordan skal asylmottaket jobbe for å oppnå målsettingen med innkvartering? Beskriv planer og tiltak.
[Skriv inn hvordan dere skal jobbe her]







Rapport om arbeidet med innkvartering
Hvordan jobbet asylmottaket med planen for å oppnå målsettingen med innkvartering? Endringer i planen underveis i året bør omtales, sammen med eventuelle forbedringstiltak.
[Skriv inn hvordan dere jobbet her]



[bookmark: _Toc180756806]Plan for arbeidet med miljøtiltak knyttet til bespisning og renhold

Hvordan skal asylmottaket jobbe med miljøtiltak knyttet til bespisning og renhold? Beskriv planer og tiltak.
[Skriv inn hvordan dere skal jobbe her]







[bookmark: _Toc180756807]Rapport om arbeidet med miljøtiltak knyttet til bespisning og renhold
Hvordan jobbet asylmottaket for å oppnå planen med arbeidet med miljøtiltak knyttet til bespisning og renhold? Endringer i planen underveis i året bør omtales, sammen med eventuelle forbedringstiltak.
[Skriv inn hvordan dere jobbet her]


[bookmark: _Toc180756808]Økonomisk og administrativt arbeid
[bookmark: _Toc180756809]Plan for arbeidet med økonomi og administrasjon
Hvordan skal asylmottaket jobbe for å oppnå målsettingen med økonomi og administrativt arbeid? Beskriv planer og tiltak.
[Skriv inn hvordan dere skal jobbe her]



[bookmark: _Toc180756810]Rapport om arbeidet med økonomi og administrasjon
Hvordan jobbet asylmottaket med planen for å oppnå målsettingen med økonomi og administrativt arbeid? Endringer i planen underveis i året bør omtales, sammen med eventuelle forbedringstiltak. 
[Skriv inn hvordan dere jobbet her]




[bookmark: _Toc180756811]Bemanning og kompetanse
[bookmark: _Toc180756812]Plan for arbeidet med bemanning og kompetanse
Hvordan skal asylmottaket jobbe for å oppnå målsettingen med bemanning og kompetanse? Beskriv planer og tiltak.
[Skriv inn hvordan dere skal jobbe her]

[bookmark: _Toc180756813]Rapport om arbeidet med bemanning og kompetanse
Hvordan jobbet asylmottaket med planen for å oppnå målsettingen med bemanning og kompetanse? Endringer i planen underveis i året bør omtales, sammen med eventuelle forbedringstiltak.
[Skriv inn hvordan dere jobbet her]




[bookmark: _Toc180756814]Organisatorisk arbeid - logistikk
[bookmark: _Toc180756815]Plan for arbeidet med logistikk
Hvordan planlegger asylmottaket sitt arbeid med logistikk? Beskriv planer og tiltak.
[Skriv inn hvordan dere skal jobbe her]



[bookmark: _Toc180755351][bookmark: _Toc180756816]Rapport om arbeidet med logistikk
Hvordan jobbet asylmottaket for å oppnå planen med logistikkarbeidet? Endringer i planen underveis i året bør omtales, sammen med eventuelle forbedringstiltak.
[Skriv inn hvordan dere jobbet her]



[bookmark: _Toc180756817]Organisatorisk arbeid - helseoppfølging
[bookmark: _Toc180756818]Plan for arbeidet med helseoppfølging
Hvordan planlegger asylmottaket å jobbe med helseoppfølging? Beskriv planer og tiltak. 
[Skriv inn hvordan dere skal jobbe her]





[bookmark: _Toc180755354][bookmark: _Toc180756819]Rapport om arbeidet med helseoppfølging
Hvordan jobbet asylmottaket med planen for arbeidet med helseoppfølging? Endringer i planen underveis i året bør omtales, sammen med eventuelle forbedringstiltak.
[Skriv inn hvordan dere jobbet her]



[bookmark: _Toc180756820]Bruk av tolk og språkassistenter
[bookmark: _Toc180756821]Plan for arbeidet med tolk og språkassistenter
Hvordan skal asylmottaket jobbe i tråd med målsettingen med arbeidet med tolk og språkassistenter? Beskriv planer og tiltak.
[Skriv inn hvordan dere skal jobbe her]





[bookmark: _Toc180756822]Rapport om arbeidet med tolk og språkassistenter
Hvordan jobbet asylmottaket med planen for å oppnå målsettingen med arbeid med tolk og språkassistenter? Endringer i planen underveis i året bør omtales, sammen med eventuelle forbedringstiltak. 
[Skriv inn hvordan dere jobbet her]





[bookmark: _Toc180756823]Samarbeidspartnere
[bookmark: _Toc180756824]Plan for arbeidet med samarbeidspartnere
Hvordan skal asylmottaket jobbe for å oppnå målsettingen ved arbeid med samarbeidspartnere? Beskriv planer og tiltak.
[Skriv inn hvordan dere skal jobbe her]




[bookmark: _Toc180741145][bookmark: _Toc180756825]Rapport om arbeidet med samarbeidspartnere
Hvordan jobbet asylmottaket med planen for å oppnå målsettingen med samarbeidspartnere? Endringer i planen underveis i året bør omtales, sammen med eventuelle forbedringstiltak.
[Skriv inn hvordan dere jobbet her]




[bookmark: _Toc180741146][bookmark: _Toc180756826]Sårbare grupper og beboere med spesielle behov
[bookmark: _Toc180741147][bookmark: _Toc180756827]Plan for arbeidet mot sårbare grupper og beboere med spesielle behov
Hvordan skal asylmottaket jobbe med sårbare grupper og beboere med spesielle behov? Beskriv planer og tiltak.
[Skriv inn hvordan dere skal jobbe her]







[bookmark: _Toc180741148][bookmark: _Toc180756828]Rapport om arbeidet med sårbare grupper og beboere med spesielle behov
Hvordan jobbet asylmottaket med sårbare grupper og beboere med spesielle behov? Endringer i planen underveis i året bør omtales, sammen med eventuelle forbedringstiltak.
[Skriv inn hvordan dere jobbet her]





[bookmark: _Toc180756829]Informasjonsarbeid 
[bookmark: _Toc180756830]Plan for arbeidet med informasjon
Hvordan skal asylmottaket jobbe for å oppnå målsettingen med informasjonsarbeid? Beskriv planer og tiltak.
[Skriv inn hvordan dere skal jobbe her]







[bookmark: _Toc180741151][bookmark: _Toc180756831]Rapport om arbeidet med informasjon
Hvordan jobbet asylmottaket med planen for å oppnå målsettingen med informasjonsarbeid? Endringer i planen underveis i året bør omtales, sammen med eventuelle forbedringstiltak.
[Skriv inn hvordan dere jobbet her]





[bookmark: _Toc180756832]Returarbeid
[bookmark: _Toc180756833]Plan for arbeidet med retur
Hvordan skal asylmottaket jobbe for å oppnå målsettingen med returarbeid? Beskriv planer og tiltak.
[Skriv inn hvordan dere skal jobbe her]








[bookmark: _Toc180741154][bookmark: _Toc180756834]Rapport om arbeidet med retur
Hvordan jobbet asylmottaket med planen for å oppnå målsettingen med returarbeid? Endringer i planen underveis i året bør omtales, sammen med eventuelle forbedringstiltak.
[Skriv inn hvordan dere jobbet her]






[bookmark: _Toc180756835]Bosettingsforberedende arbeid
[bookmark: _Toc180756836]Plan for arbeidet med forberedelse til bosetting
Hvordan skal asylmottaket jobbe for å oppnå målsettingen med bosettingsforberedende arbeid? Beskriv planer og tiltak.
[Skriv inn hvordan dere skal jobbe her]




[bookmark: _Toc180741157][bookmark: _Toc180756837]Rapport om arbeidet med forberedelse til bosetting
Hvordan jobbet asylmottaket med planen for å oppnå målsettingen med bosettingsforberedende arbeid? Endringer i planen underveis i året bør omtales, sammen med eventuelle forbedringstiltak.
[Skriv inn hvordan dere jobbet her]






[bookmark: _Toc180756838]Beboermedvirkning
[bookmark: _Toc180756839]Plan for arbeidet med beboermedvirkning
Hvordan skal asylmottaket jobbe for å oppnå målsettingen med beboermedvirkning? Beskriv planer og tiltak.
[Skriv inn hvordan dere skal jobbe her]






[bookmark: _Toc180741160][bookmark: _Toc180756840]Rapport om arbeidet med beboermedvirkning
Hvordan jobbet asylmottaket med planen for å oppnå målsettingen med beboermedvirkning? Endringer i planen underveis i året bør omtales, sammen med eventuelle forbedringstiltak.
[Skriv inn hvordan dere jobbet her]





[bookmark: _Toc180741161][bookmark: _Toc180756841]Fritidsaktiviteter
[bookmark: _Toc180741162][bookmark: _Toc180756842]Plan for arbeidet med fritidsaktiviteter
Hvordan skal asylmottaket jobbe for å oppnå målsettingen med fritidsaktiviteter? Beskriv planer og tiltak.
[Skriv inn hvordan dere skal jobbe her]


[bookmark: _Toc180741163][bookmark: _Toc180756843]Rapport om arbeidet med fritidsaktiviteter
Hvordan jobbet asylmottaket med planen for å oppnå målsettingen med fritidsaktiviteter? Endringer i planen underveis i året bør omtales, sammen med eventuelle forbedringstiltak.
[Skriv inn hvordan dere jobbet her]





[bookmark: _Toc180756844]Arbeid med barn og unge
[bookmark: _Toc180756845]Plan for arbeidet med barn og unge
Hvordan skal asylmottaket jobbe for å oppnå målsettingen med arbeid med barn og unge? Beskriv planer og tiltak.
[Skriv inn hvordan dere skal jobbe her]


[bookmark: _Toc180741166][bookmark: _Toc180756846]Rapport om arbeidet med barn og unge
Hvordan jobbet asylmottaket med planen for å oppnå målsettingen med arbeid med barn og unge? Endringer i planen underveis i året bør omtales, sammen med eventuelle forbedringstiltak.
[Skriv inn hvordan dere jobbet her]
[bookmark: _Toc180741167][bookmark: _Toc180756847]Arbeid med enslige mindreårige med følgeperson
[bookmark: _Toc180741168][bookmark: _Toc180756848]Plan for arbeidet med enslige mindreårige med følgeperson 
Hvordan skal asylmottaket jobbe for å oppnå forskrift om omsorg? Beskriv planer og tiltak.
[Skriv inn hvordan dere skal jobbe her]





[bookmark: _Toc180741169][bookmark: _Toc180756849]Rapport om arbeidet med enslige mindreårige med følgeperson
Hvordan mottaket jobbet for å oppnå forskrift om omsorg Endringer i planen underveis i året bør omtales, sammen med eventuelle forbedringstiltak.
[Skriv inn hvordan dere jobbet her]



